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INSTRUCTIVO PARA ADMINISTRACION DE GRUPQS

Debe ingresar en https://zoom.us/profile con su usuario y contrasefia, hacer click en
ADMINISTRACION DE USUARIO que desplegara la opcién ADMINISTRACION DE GRUPOS.

PERSONAL PERSONAL
Reuniones Reuniones
Seminarios web Seminarios web
Grabaciones Grabaciones
Configuracion Configuraciéon

Administrador Administrador

> Administracion de usuario h v Administracion de usuario

> Administracion de Cuenta Administracién de grupos «

> Administracion de Cuenta

Esto lo llevara al listado del grupo de los cuales es administrador.

REQUESTADEMO  1888799.0125 RECURSOS =  SOPORTE

Zool l l SOLUCIONES ~ PLANES ¥ PRECIOS PROGRAMAR UNAREUNION  ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~
PERSONAL GFUPOS
Perfil

Reuniones Se le ha asignado la gestion de los siguientes grupos. Puede administrar los miembros y modificar los ajustes de cada grupo.

Nota: los grupos que gestiona no son todos los grupos de usuarios.
Seminarios web

Grabaciones Q, Busca

Configuracion

L. Cantidad de Modificado por
Nombre del grupo * Descripcion B
miembros altima vez
Administrador
RECTORADO 183 4 abr 2020, 21:06:29

~ Administracion de usuario

Administracién de grupos
> Administracion de Cuenta °
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PESTANAS

Perfil:

Permite ver la lista de miembros y agregar nuevos o removerlos.

Grupos > RECTORADO

Perfil Reunion Grabacion Teléfono

Profile of Group

Nombre del grupo RECTORADO

Group Description Sin descripcidr

Miembros del grupo (176)

Q Bu + Agregar miembros
E-mail Nombre Tipo
acantalupi@rec.utn.edu.ar (E-mail del trabajo) Ana Cantalup Basic °
adelgado@rec.utn.edu.ar (E-mail del trabajo) Antonella Delgado Basic Retirar
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Permite establecer configuraciones generales para las reuniones.

Reunion:

Grupos > RECTORADO - Ajustes

Reunion Grabacion Teléfono

Los miembros del grupo usaran la siguiente configuracién predeterminada. Si no desea modificar la configuracién
siguiente, puede bloquearla aqui. Descubra mas

Programar reunion Programar reunion

En la reunion (Basico)

Video del anfitridn ® [ g account seteing |
En la reunién (Avanzada) — 3
Notificacién por correo electrénico ‘ 2

Otro

Video de los participantes () @

1) Activar / Desactivar
2) Bloquear:
a. Candado abierto: los usuarios pueden modificar esta configuracion
en sus cuentas.
b. Candado cerrado: se deshabilita la posibilidad de que el usuario
modifique esta configuracion.
3) Estoindica que la configuracion coincide con la configuracion general de la
cuenta (establecido por los administradores generales).

Grabaciones:

Aqui se pueden editar los permisos de grabacion para los usuarios del grupo.
(Se aplican las mismas referencias de Reuniones)

Grupos RECTORADO Ajustes

Reunién Grabacion Teléfono

Los miembros del grupo usaran la siguiente configuracion predeterminada. Si no desea modificar la configuracion
siguiente, puede bloquearla aqui. Descubra mas

Grabacion local D @

Permitir que los anfitriones y participantes graben la reunion en un archivo loca

° Hosts can give participants the permission to record locally

Grabacion en la nube () @

Permitir a los anfitriones grabar y guardar la reunién/seminario web er

@ Grabar al orador activo con pantalla compartida c

Grabar la vista de galeria con pantalla compartida (O



