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Instructivo para la instalacion de Office Suite
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive, Skype Empresarial, Publisher, Access)

Paso1: Acceso al portal

El usuario necesitara ingresar con su cuenta de correo institucional al portal de
la Universidad. (http://portal.utn.edu.ar)

a5 Microsoft
Iniciar sesion
jfernandez@rec.utn.edu.ar

No puede acceder a su cuenta?

(No tiene una cuenta? Cree una.

B" Microsoft

jfernandez@rec.utn.edu.ar

Escribir contrasena
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http://portal.utn.edu.ar/
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Paso 2: Descarga e Instalacion

Para poder utilizar el servicio de Skype Empresarial, el usuario necesitara
instalar el paquete Microsoft Office 2016 asociado a su cuenta institucional.

Office 365

Buenas tardes, Javier Martin P Buscar en as aplicaciones, los documentos, k
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Office 2016
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= i ~ Outlook, OneDrive for Business y mucho més.
Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Otras opciones de instalacién

Instala otro idioma, la version de 64 bits u

o e 9 otras aplicaciones disponibles con tu
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suscripcion. @

Documentos T Cargary abrir

IMPORTANTE: Por defecto, el sistema descargara la version compatible con
Windows de 32 bits, si usted tiene instalada la version de 64 bits, deberd ingresar
a “Otras opciones de Instalacion”para descargar el instalador apropiado.
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Administrar instalaciones

;Desea desactivar Office en un equipo e instalarlo en otro? Vaya a Mi cuenta > Estado de instalacién.

Instalar Office 365 ProPlus con las nuevas aplicaciones de 2016 ;Qué ha ocurrido con Office 20137

Esto instalara las siguientes aplicaciones en el equipo: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Skype Empresarial, OneDrive para la Empresa
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Word Excel PowerPoint OneNote Access Publisher Outlook Skype OneDrive
Empresarial para la
Empresa
Idioma: Version:
espaniol (Espafia, alfabetizacién internacional) l] Opciones de versién de 32 bits

iNo ve el idioma que quiere usar? Instale uno de los idiomas de |a lista anterior y, a continuacion, instale un paquete accesorio de idioma. Los idiomas adicionales y los paquetes de
accesorios de idiomas no se tienen en cuenta para el limite de instalaciones.

Revisar requisitos del sistema
Solucionar problemas de instalacién

Solo unos pasos mas...

Guardar archivo Si

= 1] Office

@ Haga clic en Ejecutar @ Diga "Si" © Permanezca en linea

Si se le solicita, haga clic en Guardar Haga clic en S para iniciar la instalacién. La descarga total de Office puede tardar

archivo y, a continuacidn, ejecute el un rato.

archivo.

Cerrar ;MNecesita ayuda con la instalacion?
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