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INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD DE REGISTRO DE LA FIRMA
DIGITAL EN SECRETARIA DE TIC - RECTORADO - UTN

Para registrar su firma digital puede elegir entre dos posibilidades:

SOLICITUD DE REGISTRO PRESENCIAL EN RECTORADO

ETAPA A: Solicitud de Tramite de Registro de Firma Digital

Paso 1:

Ingresar a http://solicitudes.utn.edu.ar e iniciar el tramite de solicitud de
registro de firma digital.

70° Aniversario de la Gratuidad

/Oarios | S0 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL

UONUTH

Trémites Generdles

[k B ¢,

Video Conferencia Licencias de Software Incidentes

Reservade Salas Especificaciones, cantidad, justificacion Problemas con RIA, Bibliotecas, Red Interna

Trémites para Autoridades

2

Firmai Digfital

™ J

Correo Electrénico Recteorado Telefenla Rectorado

Alta, Medificacién, Suspencién Nuevos o por Mudanzay Liomadas Solicitud turno para carga



http://solicitudes.utn.edu.ar/

UTN
T1C

Se debera ingresar nombre y correo Institucional del solicitante

Paso 2
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Trémite Seleccionado: Firma Digital

El correo ingresado debe
ser institucional

Nembre del Solicirante:  JUCIN Pere

+ Correoinstitucional del soliciffre:  jPerez@rec.utneduar
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Cargar los datos de la autoridad que solicita el Registro de Firma Digital

Paso 3:

@ Datos del Solicitante e Datos del Trémite Confirmacion

Volver

Tramite Seleccionado: Firma Digital

* Focultad Regional pertenecienta: Seleccionar la FR o Sede a la cual pertenece la autoridad

+auoridad: | Cargo que desempefia

+ Fecha de Reunion: Ingresar fecha y hora posible para realizar la
reunion presencial en la Secretaria de TIC la
* Hora: cual quedara pendiente de confirmacion
Comentario adicional :
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El solicitante recibira un correo donde obtendra un nimero de tramite que le
permitira seguir el estado del mismo.

Paso 4:

9

Tu solicitud fue registrada con exito!

jperez@rec.utn.edu.ar

a que pertenece: Facultad Regional /INSPT/Rectorado

olicitud hadendo dick aqul

Paso 5:

La Secretaria de TIC recibira la solicitud para su evaluacion.

Una vez aprobada, el Oficial de Registro competente de Rectorado se pondra en
contacto via email para requerir la documentacion necesaria (DNI y constancia
de C.U.L.L.) y realizar la pre carga de la informacion. Asimismo, se confirmara la
fecha y hora para que el solicitante asista de manera presencial y personal a
las oficinas de la Secretaria TIC en Rectorado para obtener el registro.
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ETAPA B: Registro de Firma Digital en Rectorado UTN

Paso 6:

El dia acordado, la autoridad solicitante debera presentarse en la Secretaria TIC
del Rectorado con el DNI original que acreditase su identidad. Esta instancia es
de caracter personal.

Se presentara un formulario de Acuerdo de Suscriptor, en él, se indican los
términos y condiciones pertinentes. Luego de su lectura y aceptacion, se firma
el mismo y se procede al registro de los datos biométricos (huella dactilar y
foto).

Se realizara la entrega del token con el pin de acceso Unico y privado.

El equipo de Firma Digital le brindara asesoramiento sobre uso y herramientas
para firmar digitalmente un documento.

Asimismo cuenta con el acceso para descargar el instructivo de uso
https://utn.edu.ar/images//Secretarias/TIC/UTN---Firma-Digital---Firmar-un-
documento.pdf



https://utn.edu.ar/images/Secretarias/TIC/UTN---Firma-Digital---Firmar-un-documento.pdf
https://utn.edu.ar/images/Secretarias/TIC/UTN---Firma-Digital---Firmar-un-documento.pdf
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SOLICITUD DE REGISTRO PRESENCIAL EN OTRO ENTE CERTIFICADOR

Paso 1:

Ingrese en  https://www.argentina.gob.ar/solicitar-certificado-de-firma-
digital-por-hardware-token y haga click en Pedir turno.

Coronavirus COVID-19 conoté informacidn y recomendadiones del Ministerio de Salud.

< Argentina.gob.ar

Q I m\Argantmal

iva | Firma Digital | Autoridad Certificante de la Administracidn Piblica | Solicitar

Solicitar Certificado de Firma Digital por Hardware (token)

Una solucidn tecnolégica sequra y confiable que p v lectrénicos con token

@ 15 MINUTOS %28 presenanL

En el botén de “PEDIR TURNO” se podrd aquelias de registro que tengan
definido dias y horarios disponibles.

Para la autoridad de registro AR-ONTI comunicarse con la cuenta: consultapkif ..

Para el resto de las autoridades de registro comunicarse con la que corresponda seg

Paso 2:

Siga los pasos indicados en el sitio para solicitar el turno.

Paso 3:

Preséntese el dia y horario pactado en la direccion de la autoridad de registro
seleccionada, con la documentacion identificatoria requerida para poder
completar el tramite.

:= :;Qué necesito?

V Incorporar la cadena de certificados emitidos por AC-Raiz, incluye todos los certificados
de las autoridades certificantes publicas y privadas.

V Documento Nacional de Identidad (DNI) y tener niimero de CUIL o CUIT.
No es necesario presentar la Nota de Envio de Datos impresa.

V Dispositivo criptografico (token) que cumpla con el estandar FIPS 140-2 nivel 2 o superior,
que soporte claves RSA de 2048 bits. Los mismos deberdn estar homologados por NIST
National Institute of Standards and Technology Z de acuerdo a lo establecido en la
Politica Unica de Certificacion 2 de la AUTORIDAD CERTIFICANTE de la OFICINA
NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (AC ONTI).

Requisitos
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