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FIRMAR DIGITALMENTE CON FIRM.AR

Paso 1:
*IMPORTANTE*

Firm.ar sobrescribe el archivo que usted haya seleccionado, si es necesario
cree una copia del mismo.

Hacer clic en “Examinar” para seleccionar el archivo PDF a firmar y hacer clic
en Siguiente.

/ Encode Firm.ar = X

Seleccion de archivos
Ubique el archivo en el que desea agregar una firma digital. @
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Puede completar los datos de ser necesario. Y hacer clic en Siguiente.

Paso 2:

7 Encode Firm.ar = X

Metadatos
Utilice esta pagina del asistente para incorporar metadatos personalizados en el archivo PDF. Esta informadién no es obligatoria

aunque es adidonal y puede ser valiosa para su dasificacién, control o blisqueda.

E

2-Metadatos
Autor | Antonella Delgado
Titlo [

Palabras |

1
J
Asunto |
|
Creador [Microsoft® Word para Microsoft 365 |

Productor |Microsoft® Word para Microsoft 365

Paso 3:

Verificar que su certificado aparezca correctamente, puede agregar datos
adicionales como razdn por la cual firma digitalmente ese documento. Hacer

clic en Siguiente al finalizar la revision.

7 Encode Firm.ar = X

Certificado
Selecdone el certificado con el cual firmaré el documento, En caso de que no tenga certificados instalados en el Aimacén de
Certificados de Windows, puede elegirlo desde el sistema de archivos.

>

3- Certificado
Certificate | DELGADO ANTONELLA BELEN v

4-Firma

Razén

Contacto

Ubicadén

[ Hacer visble la firma
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Aqui puede personalizar la posicion de la firma digital en el documento,
puede elegir la pagina (1) o personalizar (2). Hacer clic en Siguiente.

Paso 4:
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Paso 5:

Hacer clic en Finalizar. Le solicitara el PIN de su Token para poder firmar

digitalmente. Una vez finalizado el progreso se abrira en Adobe Reader DC su
documento ya firmado.

7 Encode Firm.ar - X
Firmado del documento

Proceso final, sl esta de acuerdo con los datos que usted ingres6 entonces presione Finalizar y espere a los resultados.

Al finalizar, cerrar el asistente y abrir el archivo firmado
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